CAHIER DES CHARGES
PRESIDENT (E) COMMISSION DE JEUNESSE

ANNEE GYMNIQUE   SEPTEMBRE A AOUT

Rentrée scolaire :


- Passer dans les différents groupes (semaine de la rentrée)


- Distribution des feuilles vertes – blanches – BV


- Contrôle de la liste des moniteurs – aides / Adresse, no de téléphone             
  afin de préparer une nouvelle liste
Septembre :

Concours Interne : voir avec le comité ad hoc
Octobre :

Envoi des cotisations  en coordination avec la caissière et la secrétaire

       - liste des moniteurs + but de la société + dates importantes.

Commande des T-shirts de la société, distribution pour la soirée

· Liste pour chaque groupe, nom et taille (secrétaire)

· Distribution de la liste aux différents groupes et sociétés, Actifs, Ondine, Jeunes Vieux et membres du comité.

· Regroupement de toutes les listes, choix de la couleur et du logo, paiement, livraison et distribution dans les différents groupes.

Décembre :

Cornets de Noël 

· Calculation des nombres de cornets

· Achats marchandises

· Confection des cornets

· Distribution dans les groupes.

Janvier :

Inscriptions aux concours de société (en principe une année sur deux)

· Définir avec les différents groupes  le choix des disciplines.

· Circulaire aux parents (info, journée, heures)

· Veiller au délai d’inscription + prévoir paiement avec la caissière
· Commande des croix de fêtes, prix moniteurs, plaquettes, collation

· Prévoir le billet de train, horaires, matériel pour le jour du concours,

· Jour J, présence pour soutenir les gymnastes, régler différents détails,

Normalement les groupes agrès – Mini-agrès s’inscrivent eux-mêmes et la
caissière paie les différentes inscriptions.

Mars :

Souper Commission de jeunesse

     -
Fixation de la date

· Réservation de la salle et organisation souper (traiteur etc.)
· Envoi des invitations 
· Achat marchandises 

· Mise en place de la salle avant et après

Juin :

· Recueillir auprès de chaque moniteur les listes des enfants mises à jour

· Recueillir la liste de présences des moniteurs  + aides.

· Recueillir feuille de présence à différents cours pour indemnisation.

Juillet :

· Envoi aux parents des circulaires de changement de groupes en collaboration avec la secrétaire.

Août :

· Calcul des cachets aux moniteurs et aides (avec aval du Président FSG Pully)

· Contrôle des cours suivis par les moniteurs et aides

· Donner les paiements à la caissière.
TOUTE L’ANNEE :

· Travailler de concert avec la secrétaire et la caissière pour la bonne marche de la société (différentes circulaires, listes, paiements, envois)

· Participer aux séances de comité (chez le président FSG Pully)

· Régler les différents problèmes qui surviennent (parents, moniteurs et aides-moniteurs etc.)

· Organiser séance de commission de jeunesse avec tous les moniteurs et aides-moniteurs.

· Passer de temps en temps dans les groupes et garder contact avec les concierges des différentes salles de gymnastique et les prévenir des dates d’occupation durant l’année.

· Donner aux moniteurs la liste de présence (paiement des cachets).
Pully, 17 avril 2007                          

